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Paham prosedur pengesahan Penilaian Kinerja bagi pNS Eselon ll
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PERSYARATAN /KETENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 Menerima berkas usulan
sahan SKP

isi

1. Buku Register
2. Lembar d

15

menit
Berkas usul

han SKP2 Memberi petunjuk /
arahan

han sKP

1. Lembar disposisi
2. Berkas Usul

t hari Disposisi

3 Klasifikasi
15

menit
Pengklasifikasian

Surat
ahan SKP

1. Lembar disposisi
2. Berkas Usul

4 Memberi petunjuk,/
a rahan

sahan SKP

1. Lembar disposisi
2. Berkas Usul

1 ,am Disposisi

26 Januari 2015

Negara Nomor 1 Tahun 2013 Tentang

Prestasi Pegawai

Peralatan /
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PELAKSANA MUTU BAKU

NO. URAIAN PROSEDUR tr
o-:6

r]
2e
FZI9ostt\<=

o
co ;r o o

6
f

z

s-
6-

z
o PERSYARATAN /(ELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

K€T

T
5 Menindaklanjuti/

memverifi kasi/ petunjuk
I "i 1. Lembar disposisi

2. Berkas Usul pengesahan

SKP

l jam Disposisi

--)6 Mengolah data/ mencetak
draft surat

L-j- I 1. Petunjuk proses

2. Berkas Usul pengesahan
SKP

l jam

7 Meneliti/mengoreksi/
menyetujui r-r 1. Draft surat pengesahan SKP

2. B€rkas pengesahan SKP

30
menit

Pa rafl persetujuan

8 Meneliti/mengoreksi/
raf r _I 1. Draft surat

2. Paraf/persetuiuan
1 iam Paraf/ persetuiuan

nt

Memaral /
menandatan r il 1. Draft surat

2. Paraf/persetujuan
1 jam Paraf/ persetuiuan

10 Mengoreksi/ memaraf r_I 1. Draft surat
2. Paraf/persetuiuan

t hari Pa raf/ persetuiuan

11 Memaraf/
menandatangani J--r 1. Oraft surat

2. Paraf/persetuiuan
t hari Surat Pengantar

pengesahan SKP

72 Pengesahan/Penandatang
anan I 1. Surat pengantar

Pengesahan sKP

\

a1

Pam

KEPALA

PENGEM

san,

DAN KE

uari 2015
AIAN DAN

GAN SUMBER A MANUSIA
ATEN PAME

TUKMAN HEDI MAHDIA, SH.M5i
Pembina Utama Muda

NIP Pembina Utama Muda
NtP. 19590620 198603 1016

J

Draft surat
pengesahan S(P

9

Penilaian Kinerja
yang sudah
disahkan


